
Елена Киреева — Project-менеджер

 Junior
 Россия
 30 000 - 100 000 RUB/MONTH
 Полная занятость
 Удаленная работа
 Релокация
 Контакт: geeklink.io/cv-88381

Навыки
Figma, GanttPro, Jira, Miro, MS Office, Todoist, Trello, методологии Scrum и Agile, Проведение презентаций, Управление
командой, Управление отношениями с клиентами, Управление проектами.

Опыт работы

Яндекс Практикум

октябрь 2022 -апрель 2023 - Менеджер проектов

Проектная практика во время обучения.
• Планировала ключевые области проекта: бюджет, сроки, команду, отчетность и т.д.;
• Использовала в работе методологии Waterfall, Agile.
• Инициировала новые проекты (создание веб-приложения и создание мобильного приложения): проводила
бриф клиента, проводила анализ конкурентов, формировала требования, готовила фич-лист;
• Управляла учебной командой из 5 человек: организация встреч команды, назначение и распределение
ролей, постановка задач, организация коммуникаций внутри команды;
• Определяла возможные риски при планировании проекта и разрабатывала план реагирования на них;
• Определяла ключевые (критические) задачи, формировала план работ и проверяла его на реализуемость с
применением методов экспертной оценки;
• Составляла смету проекта;
• Формировала функциональные и нефункциональные требования к продукту;
• Создавала прототипы продукта;
• Разрабатывала user story, use-case, user flow;
• Разрабатывала описания сценариев использования для разных пользователей;
• Оформляла отчетную документацию по проекту;
• Организовывала приемку работ: подготовка и проведение функционального тестирования продукта;
• Выстраивала коммуникацию с клиентом: вела деловую переписку, проводила презентацию работ по
проекту, отстаивала позицию команды.

Artu Studio

Май 2023 — июнь 2023 - Менеджер проектов

• Управляла командой из 4 человек: организация встреч команды, назначение и распределение ролей,
постановка задач, организация коммуникаций внутри команды;
• Определяла ключевые (критические) задачи, формировала план работ и проверяла его на реализуемость с
применением методов экспертной оценки;
• Создавала прототипы продукта;
• Разрабатывала описания сценариев использования для разных пользователей;

Яндекс Акселератор

июнь 2023 - по настоящее время - Менеджер проектов

https://geeklink.io/cv-88381
https://geeklink.io/cv-88381


• Использовала в работе методологии Waterfall, Agile.
• Управляла командой из 19 человек: организация рабочих пространств для команды, координация встреч
команды, назначение и распределение ролей, постановка задач и контроль сроков, организация
коммуникаций внутри команды;
• Планировала сроки проекта и готовила отчетную документацию;
• Проводила анализ конкурентов, глубинное интервью, формировала требования, готовила фич-лист и ТЗ;
• Определяла ключевые (критические) задачи на основе которых формировала план работ;
• Формировала функциональные и нефункциональные требования к продукту;
• Разрабатывала прототипы продукта, user story, use-case, user flow;
• Готовила и проводила презентацию работ по проекту.

Реализованы проекты:
• LinguaChat
web-приложение для людей изучающих иностранные языки, с возможностью поиска партнера, создания
чата, обмена материалами, отслеживание прогресса.
• Linguista
web-приложение, позволяет вести свой словарь для одного или нескольких изучаемых языков, составлять
коллекции из слов, повторять их в упражнениях.

Образование

Инженер

АлтГТУ им И.И.Ползунова
июль 2005 - июль 2010

Project Manager в IT: старт карьеры руководителя ИТ проектов

ООО "ВИН Бизнес решения"
сентябрь 2022 - октябрь 2022

Менеджер проектов

Яндекс Практикум
октябрь 2022 -апрель 2023

Обо мне
Сфера IT стремительно развивается, что подтолкнуло меня к смене профессии. Конкурентная среда не позволит
сидеть на месте и дает толчок как для профессионального роста, так и для развития кругозора.

Для понимания специфики проектного управления в IT прошла обучение от Яндекс Практикум. Навык организации
производственных работ на предприятии позволяет мне находить подход к разным людям и выстраивать
долговременные партнерские отношения. Работа на разных производственных линиях помогла мне развить навык
работы в режиме многозадачности и переключения между разными проектами.

В свободное время занимаюсь исторической реконструкцией и участвую в региональных мероприятиях различной
масштабности гостем или организатором. Могу поддержать разговор на любую тему и удивить малоизвестным
историческим фактом.


